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POŽEŠKO-SLAVONSKA ŽUPANIJA
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GRADONAČELNIK

KLASA: 920-11/21-01/10
URBROJ: 2177-1-01/01-21-10
Požega, 30. prosinca 2021.

Na temelju članka 44. stavka 1. i članka 48. stavka 1. točke 4. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN, broj: 33/01, 60/01.- vjerodostojno tumačenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.- pročišćeni tekst, 137/15.- ispravak, 123/17., 98/19. i 144/20.), članka 62. stavka 1. podstavka 6. i 7. i članka 120. Statuta Grada Požege (Službene novine Grada Požege, broj: 2/21.), Gradonačelnik Grada Požege, dana 30. prosinca 2021. godine, donosi

Z A K L J U Č A K

1. Ovim Zaključkom odobrava se Kristijanu Matkoviću, Slavonskih graničara 7/4, Nova Gradiška, OIB: 13320798532, isplata iznosa od 5.043,75, na ime pomoći za uklanjanje posljedica prirodne nepogode na području grada Požege za stambeni objekt na adresi Primorska 54, Požega.
2. Iznos iz točke 1. ovog Zaključka tereti poziciju R0607, konto 32999, Proračuna Grada Požege za 2021. godinu (Službene novine Grada Požege, broj. 13/20., 19/21. i 24/21.)
3. Za provedbu ovog Zaključka zadužuje se Upravni odjel za financije i proračun Grada Požege.
4. Ovaj Zaključak objavit će se u Službenim novinama Grada Požege.


GRADONAČELNIK
dr.sc. Željko Glavić, v.r.
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KLASA: 035-02/21-01/3
URBROJ: 2177-1-01/01-21-1
Požega, 30. prosinca 2021. 

Na temelju članka 25. stavka 1. i 27. stavka 5. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine,  broj: 75/21.) i članka 2. stavka 1. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine, broj: 132 /21.), Gradonačelnik Grada Požege, dana 30. prosinca 2021. godine, donosi: 

P L A N
klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka upravnih tijela i službenih osoba Grada Požege 

Članak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka upravnih tijela i službenih osoba Grada Požege (u nastavku teksta: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake sadržaja akata izvršnog i predstavničkog tijela Grada Požege, upravnih tijela Grada Požege kao i brojčane oznake upravnih tijela i službenih osoba Grada Požege, te vrijeme čuvanja upravnih i neupravnih predmeta kao arhivskog gradiva. 

Članak 2.

Planom se utvrđuju klasifikacije po upravnom području (djelatnosti) i broj dosjea koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz članka 1. ovoga Plana, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake kao brojčane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi:

	Upravno područje ili djelatnost
	Oblik (dosje)
	Opis djelatnosti unutar podgrupe
	Vrijeme čuvanja (trajno)
	Vrijeme čuvanja (broj godina)

	
	
	
	
	

	002
	
	PRAVNI SUSTAV
	
	

	002-01/
	01/
	Općenito - sporovi s trećim osobama, tužbe i odgovori na tužbe, prigovori, podnesci i dr.
	trajno 
	-

	
	
	
	
	

	004
	
	LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE
	
	

	004-01/
	01/
	Ravnopravnost spolova
	-
	5

	004-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	005
	
	NACIONALNA SIGURNOST
	
	

	005-01/
	01/
	Općenito
	-
	5

	
	
	
	
	

	006
	
	POLITIČKE STRANKE
	
	

	006-01/
	01/
	Općenito
	-
	5

	
	
	
	
	

	007
	
	USTANOVE
	
	

	007-01/
	01/
	Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova
	trajno
	-

	007-01/
	02/
	Imenovanje i razrješenje članova upravnih vijeća ustanova
	trajno
	-

	007-01/
	03/
	Imenovanje i razrješenje ravnatelja ustanova
	trajno
	-

	007-02/
	01/
	Ostalo
	trajno
	-

	
	
	
	
	

	008
	
	INFORMIRANJE
	
	

	008-01/
	01/
	Upiti i obavijesti o dostupnosti podataka
	-
	2

	 008-01/
	02/
	Pojedinačni zahtjevi, predstavke i pritužbe
	-
	2

	008-02/
	01/
	Zahtjevi za pristup informacijama
	-
	5

	008-02/
	02/
	Godišnja izvješća
	trajno
	-

	008-03/
	01/
	Javno informiranje (priopćenja za javnost i medije, upiti novinara, govori gradonačelnika)
	-
	1

	008-03/
	02/
	Brošure, leci, plakati i drugi informativni materijal, dokumentacija nastala u pripremi informativnih materijala
	-
	2

	008-03/
	03/
	Službeno dopisivanje (dopisi, zahvale, pozivi, čestitke i obavijesti)
	-
	2

	008-03/
	04/
	Dokumentacija o službenim, studijskim i drugim posjetima
	-
	2

	008-04/
	01/
	Ugovori s medijima
	-
	10

	008-05/
	01/
	Kalendari, rasporedi aktivnosti i rokovnici i ostalo
	-
	2

	008-06/
	01/
	Ostalo
	-
	2

	
	
	
	
	

	009
	
	ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA
	
	

	009-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	009-01/
	02/
	Zahtjev za davanje na korištenje osobnih podataka
	trajno
	-

	009-01/
	03
	Imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka
	trajno
	-

	009-01/
	04/
	Izvješća, obavijesti i dr. iz područja zaštite osobnih podataka
	-
	10

	009-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	010
	
	GRB, ZASTAVA I HIMNA
	
	

	010-01/
	01/
	Grb, zastava, himna Grada Požege
	trajno
	-

	
	
	
	
	

	011
	
	USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI
	
	

	011-01/
	01/
	Postupak donošenja akata
	trajno
	-

	011-01/
	02/
	Objavljivanje akata
	trajno
	-

	011-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	012
	
	IZBORNI SUSTAV
	
	

	012-01/
	01/
	Izbori za članove predstavničkog tijela  Grada Požege
	trajno
	-

	012-01/
	02/
	Izbori za izvršno tijelo  Grada Požege
	trajno
	-

	012-02/
	01/
	Izbori za vijeća mjesnih odbora Grada Požege
	trajno
	-

	012-03/
	01/
	Financiranje političkih aktivnosti, izborne promidžbe
	-
	11

	012-04/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	013
	
	REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA GRAĐANA U OBAVLJANJU DRŽAVNE VLASTI I LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE
	
	

	013-01/
	01/
	Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja građana
	trajno
	-

	013-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	014
	
	TERITORIJALNA RAZGRANIČENJA
	
	

	014-01/
	01/
	Područje Grada Požege
	trajno
	-

	014-01/
	02/
	Područja mjesnih odbora Grada Požege
	trajno
	-

	014-01/
	03/
	Ulice, trgovi
	trajno
	-

	014-01/
	04
	Naselja
	trajno
	-

	014-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	016
	
	NACIONALNE MANJINE
	
	

	016-01/
	01/
	Nacionalne manjine (programi i izvješća)
	-
	5

	016-01/
	02/
	Nacionalne manjine (prava sukladno zakonu i sl.)
	trajno
	-

	016-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	024
	
	JEDINICE LOKALNE I PODRUČNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
	
	

	024-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	024-01/
	02/
	Statut Grada Požege, statutarne odluke
	
	

	024-01/
	03/
	Poslovnik o radu predstavničkog tijela Grada Požege,  poslovničke odluke
	trajno
	-

	024-02/
	01/
	Sjednice predstavničkog tijela Grada Požege, pozivi zapisnici, prisega i ostalo
	trajno
	-

	024-02/
	02/
	Svečana sjednica predstavničkog tijela Grada Požege
	trajno
	-

	024-02/
	03/
	Odluke i drugi opći akti predstavničkog tijela Grada Požege koje se donose na temelju ZLPRS-a, ako nisu svrstani pod neku drugu klasu
	trajno
	-

	024-02/
	04/
	Vijećnička pitanja i odgovori
	trajno
	-

	024-03/
	01/
	Sjednice radnih tijela predstavničkog tijela Grada Požege
	-
	5

	024-04/
	01/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege koji nisu svrstani pod neku drugu klasu
	trajno
	-

	024-04/
	02/
	Izvješća o radu izvršnog tijela Grada Požege
	-
	5

	024-05/
	01/
	Primopredaja izvršnih ovlasti (nakon lokalnih izbora)
	trajno
	-

	024-06/
	01/
	Sjednice radnih tijela izvršnog tijela Grada Požege
	trajno
	-

	024-07/
	01/
	Savjet mladih Grada Požege
	trajno
	-

	024-08/
	01/
	Mjesni odbori Grada Požege
	trajno
	-

	024-09/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	030
	
	ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE
	
	

	030-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	030-01/
	02/
	Organizacija upravnog poslovanja
	
	5

	030-01/
	03/
	Organizacija rada i radni postupci
	
	3

	030-02/
	01/
	Informatička djelatnost, računarska oprema, računarski sistemi
	-
	20

	030-03/
	01/
	Telekomunikacijska oprema
	
	10

	030-04/
	01/
	Uredska pomagala i strojevi
	
	5

	030-05/
	01/
	Ustrojstvo i oprema radnih prostorija
	
	5

	030-06/
	01/
	Ostalo
	
	5

	
	
	
	
	

	031
	
	PRIJAMNE SLUŽBE, SLUŽBE TJELESNE ZAŠTITE I DRUGE USLUGE, TEHNIČKI I POMOĆNI POSLOVI, OZNAKE I OBAVIJESTI
	
	

	031-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	031-01/
	02/
	Natpisne i oglasne ploče
	-
	5

	031-01/
	03/
	Prijamne službe, služba otpreme i pomoćno-tehničke službe
	-
	2

	031-01/
	04/
	Usluge čišćenja i održavanja
	-
	2

	031-01/
	05/
	Tjelesna zaštita
	-
	2

	031-02/
	01/
	Ostalo
	-
	2

	
	
	
	
	

	032
	
	INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE
	
	

	032-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	033
	
	TISKANJE I UMNOŽAVANJE MATERIJALA
	
	

	033-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	034
	
	UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
	
	

	034-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	034-01/
	02/
	Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda iz službenih evidencija
	-
	5

	034-01/
	03/
	Evidencije
	-
	2

	034-01/
	04/
	Izvješća o rješavanju upravnih i neupravnih predmeta
	-
	7

	034-01/
	05/
	Upravni i upravno-računski spor
	trajno 
	-

	034-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	035
	
	UREDSKO POSLOVANJE
	
	

	035-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	035-01/
	02/
	Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka ustrojstvenih jedinica
	trajno
	-

	035-01/
	03/
	Primjene informacijske tehnologije u uredskom poslovanju
	trajno
	-

	035-01/
	04/
	Evidencije i obrasci
	trajno
	-

	035-02/
	01/ 
	Ostalo
	-
	7

	
	
	
	
	

	036
	
	UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
	
	

	036-01/
	01/
	Čuvanje, zaštita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, korištenje, izlučivanja dokumentarnog gradiva, predaja arhivskog gradiva nadležnom
	trajno
	-

	036-01/
	02/
	Pravila o postupanju s predmetima, čuvanju, popisivanju, odabiranju, izlučivanju, uništavanju, te o predaji dokumentarnog gradiva u arhiv, poseban popis gradiva s rokovima čuvanja
	trajno
	-

	036-01/
	03/
	Zapisnik o izlučivanju arhivskog gradiva
	trajno
	-

	
	
	
	
	

	038
	
	PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI
	
	

	038-01/
	01/
	Općenito
	-
	5

	038-01/
	02/
	Postupak pribavljanja odobrenja za izradu pečata i žigova s grbom Republike Hrvatske
	trajno 
	-

	
	
	Odluka o povjeravanju pečata i žiga na upotrebu  i čuvanje
	trajno
	-

	038-01/
	03/
	Evidencija pečata i žigova s grbom Republike Hrvatske
	trajno
	-

	
	
	Postupak slanja na uništavanje pečata i žigova  s grbom Republike Hrvatske koji se više ne koriste
	trajno
	-

	038-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	040
	
	NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKATA
	
	

	040-01/
	01/
	Nadzor akta - očitovanje,  zapisnici i sl.
	trajno
	-

	
	
	
	
	

	041
	
	NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA
	
	

	041-01/
	01/
	Nadzor nad zakonitošću rada -  državna revizija i ostali nadzori, očitovanja, zapisnici i sl.
	trajno
	-

	
	
	
	
	

	043
	
	UPRAVANA INSPEKCIJA
	
	

	043-01/
	01/
	Upravni nadzor - očitovanja, zapisnici i sl.
	trajno 
	-

	
	
	
	
	

	050
	
	PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA
	
	

	050-01/
	01/
	Predstavke i pritužbe na rad upravnih tijela Grada Požege - općenito
	-
	7

	050-01/
	02/
	Predstavke i pritužbe na rad upravnih tijela Grada Požege - pojedinačni predmeti
	-
	7

	
	
	
	
	

	053
	
	MOLBE I PRIJEDLOZI
	
	

	053-01/
	01/
	Molbe i prijedlozi građana - općenito
	-
	7

	
	
	
	
	

	061
	
	JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
	
	

	061-01/
	01/
	Javne nagrade i priznanja Grada Požege - postupak, odluke i sl.
	trajno 
	-

	061-01/
	02/
	Dodjela darova
	-
	2

	061-01/
	03/
	Sponzorstva i donacije, dobrotvorne aktivnosti
	-
	5

	061-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	070
	
	VJERSKE ZAJEDNICE
	
	

	070-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	081
	
	LOKALNI DUŽNOSNICI
	
	

	081-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	081-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege -  prijedlozi općih akata i drugi akti
	trajno
	-

	081-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	081-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	5

	081-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	110
	
	SLUŽBENICI I NAMJEŠTENICI
	
	

	110-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	110-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege -  prijedlozi općih akata i drugi akti
	trajno
	-

	110-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	110-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	112
	
	PRIJAM U SLUŽBU I PRESTANAK SLUŽBE I   OSTALA PITANJA OD ZNAČAJA ZA RAD SLUŽBENIKA I NAMJEŠTENIKA
	
	

	112-01/
	01/
	Općenito
	-
	5

	112-01/
	02/
	Dokumentacija o zasnivanju i prestanku službe odnosno radnog odnosa (natječaj, oglasi, prijave na natječaj, izbor kandidata i sl.)
	-
	5

	 112-01/
	03/
	Rješenja o prijmu, rasporedu na radno mjesto, te drugim pravima i obvezama službenika i namještenika
	-
	10 (70 - u osobnom dosjeu) 

	112-01/
	04/
	Rješenja o prestanku službe, stavljanje na raspolaganje i ostalo
	-
	10 (70 - u osobnom dosjeu)

	 112-01/
	05/
	Rješenja o premještaju
	-
	10 (70 - u osobnom dosjeu)

	112-01/
	06/
	Radni odnos na određeno vrijeme kroz javni rad
	trajno
	-

	112-01/
	07/
	Praktični rad učenika i studenta
	-
	5

	112-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	113
	
	RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
	
	-

	113-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	113-01/
	02/
	Evidencija, pregledi  i izvješća o prisutnosti na radu
	-
	6

	113-01/
	03/
	Izvješća i pregledi o prekovremenom radu
	-
	2

	113-01/
	04/
	Plan korištenja godišnjih odmora
	-
	1

	          113-01/
	05/
	Rješenja o trajanju i korištenju godišnjeg odmora
	-
	2

	      113-01/
	06/
	Rješenja o plaćenom dopustu i neplaćenom dopustu
	-
	2

	     113-01/
	07/
	Rješenja o slobodnim danima
	-
	2

	      113-01/
	08/
	Rješenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti
	-
	2

	 113-01/
	09/
	Bolovanja (evidencija o bolovanjima, dokumentacija o bolovanjima, potvrde, prijave, obavijesti i sl.)
	-
	5

	 113-02/
	01/
	Ostalo (prigovori, pritužbe, žalbe i ostala  dokumentacija, osim končanih rješenja i odluka u svezi ostvarivanja prava iz radnog odnosa i sl.)
	-
	5

	
	
	
	
	

	114
	
	RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA
	
	

	114-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	114-01/
	02/
	Radni sporovi
	-
	10

	114-01/
	03/
	Prijava - disciplinska odgovornost
	-
	10

	114-01/
	03/
	Postupak zbog lake povrede službene dužnosti
	-
	10

	 114-01/
	04/
	Postupak teške povrede službene dužnosti
	-
	10

	 114-01/
	05/
	Materijalna odgovornost (naknada štete)
	-
	10

	114-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	115
	
	ZAŠTITA NA RADU
	
	

	115-01/
	01/
	Pravilnik o organizaciji zaštite na radu
	trajno
	-

	115-01/
	02/
	Ozljede na radu (evidencije ozljeda na radu)
	trajno
	-

	115-01/
	03/
	Zapisnici o provjeri osposobljenosti povjerenika/ovlaštenika službenika i službenika za zaštitu na radu
	-
	10

	115-01/
	04/
	Ugovori o obavljanju poslova zaštite na radu
	-
	10

	115-01/
	05/
	Procjene rizika
	-
	10

	115-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	116
	
	INSPEKCIJA RADA
	
	

	116-01/
	01/
	Nadzor inspekcije rada - zapisnici i sl.
	-
	5

	
	
	
	
	

	117
	
	RADNI STAŽ
	
	

	117-01/
	01/
	Minuli rad i evidencije o radnom stažu
	trajno 
	-

	117-01/
	02/
	Osobni dosje službenika i namještenika
	-
	70

	117-02/
	01/
	Ostalo (ostale pomoćne evidencije i sl.)
	-
	  5

	
	
	
	
	

	118
	
	STRUČNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
	
	

	118-01/
	01/
	Stručna sprema, kvalifikacije
	trajno
	-

	118-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	119
	
	UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA, OCJENJIVANJE I OSTALO
	
	

	119-01/
	01/
	Upravljanje ljudskim potencijalima
	trajno
	-

	119-01/
	02/
	Matična knjiga službenika i namještenika
	trajno
	-

	 119-01/
	03/
	Ocjenjivanje službenika i namještenika (pravilnik)
	-
	10

	119-01/
	04/
	Rješenje o ocjenjivanju službenika i namještenika
	-
	5

	119-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	120
	
	STJECANJE PLAĆE
	
	

	120-01/
	01/
	Općenito - dopisi, potvrde o plaći  i sl.
	-
	2

	120-01/
	02/
	Isplatne liste plaća (analitička evidencija o plaćama)
	trajno
	-

	120-01/
	03/
	Odluka o utvrđivanju koeficijenta za obračun plaće
	trajno
	-

	 120-01/
	04/
	Rješenja o utvrđivanju plaće
	trajno (u osobnom dosjeu)
	-

	 120-01/
	05/
	Rješenje o isplati dodataka za uspješnost na radu (stimulacija)
	-
	5

	120-02/
	01/
	Ostalo (prijave o plaći nadležnim tijelima i sl.)
	-
	5

	
	
	
	
	

	121
	
	OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
	
	

	121-01/
	01/
	Dnevnica
	-
	5

	121-01/
	02/
	Terenski dodatak
	-
	5

	121-01/
	03/
	Naknada za odvojeni život od obitelji
	-
	5

	121-01/
	04/
	Naknada za prijevoz na posao i s posla
	-
	5

	121-01/
	05/
	Naknada za topli obrok
	-
	5

	 121-01/
	06/
	Regres za godišnji odmor
	-
	5

	121-01/
	07/
	Troškovi preseljenja
	-
	5

	121-01/
	08/
	Pomoć u slučaju smrti
	-
	5

	 121-01/
	09/
	Jubilarne nagrade
	-
	5

	 121-01/
	10/ 
	Otpremnina
	-
	5

	 121-01/
	11/
	Ugovori o djelu i autorski honorari
	-
	10

	 121-01/
	12/
	Pomoći za rođenje djeteta i sl.
	-
	5

	121-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	130
	
	TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA
	
	

	130-01/
	01/
	Stručno osposobljavanje i usavršavanje službenika (programi, upućivanje i sl.)
	-
	7

	130-01/
	02/
	Uvjerenja, svjedodžbe i sl. o stručnoj osposobljenosti i usavršavanju službenika
	trajno (u osobnom dosjeu)
	-

	
	
	
	
	

	131
	
	SPECIJALIZACIJE I DRUGA STRUČNA USAVRŠAVANJA
	
	

	131-01/
	01/
	Plan o stručnom usavršavanju službenika
	-
	5

	131-01/
	02/
	Dokumentacija o školovanju i stručnom usavršavanju službenika
	-
	5

	131-01/
	03/
	Financijske potpore službenicima za školovanje
	-
	5

	131-01/
	04/
	Tečajevi i programi stručnog usavršavanja
	-
	2

	131-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	132
	
	VJEŽBENICI, PRIPRAVNICI I STRUČNA PRAKSA
	
	

	132-01/
	01/
	Plan prijma vježbenika, natječaj  i sl.
	-
	5

	132-01/
	02/
	Prijam u službu vježbenika (rješenje o prijmu)
	trajno
	-

	132-02/
	01/
	Stručna praksa - studenti
	-
	5

	132-02/
	02/
	Ugovor o suradnji u predmetu izvođenja stručne prakse
	trajno
	-

	132-03/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	133
	
	DRŽAVNI, STRUČNI I PRAVOSUDNI ISPITI
	
	

	133-01/
	01/
	Prijave za državni ispit  i  druge ispite, te ostala prepiska
	-
	5

	133-01/
	02/
	Evidencije o položenim državnim ispitima i drugim ispitima
	trajno
	-

	133-01/
	03/
	Svjedodžbe o položenim državnim ispitima službenika

	trajno ( u osobnom dosjeu)
	-

	133-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	140
	
	MIROVINSKO OSIGURANJE
	
	

	140-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	140-01/
	02/
	Prijave i odjave kod HZMO-a
	-
	10

	140-02/
	01/
	Ostalo (upiti zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi s pravima iz mirovinskog osiguranja)
	-
	5

	
	
	
	
	

	141
	
	INVALIDSKO OSIGURANJE
	
	

	141-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	141-01/
	02/
	Invalidska mirovina i invalidnina
	trajno
	-

	141-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	152
	
	KOLEKTIVNI UGOVORI
	
	

	152-01/
	01/
	Kolektivni ugovori
	trajno
	-

	152-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	211
	
	SIGURNOST U PROMETU
	
	

	211-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	211-01/
	02/
	Prometno redarstvo - zapisnici, pisana upozorenja, nalozi, izvješća
	-
	10

	211/02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	230
	
	ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUŠTVA
	
	

	230-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	230-01/
	02/
	Udruge - sponzorstva, donacije i subvencije (pojedinačni predmeti)
	-
	10

	230-01/
	03/
	Javni pozivi korisnicima proračunskih sredstva, ugovori s udrugama, godišnja izvješća o radu
	-
	10

	230-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	240
	
	CIVILNA ZAŠTITA
	
	

	240-01/
	01/
	Civilna zaštita - imenovanje zapovjednika
	-
	10

	240-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege  - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	240-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	240-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	240-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	242
	
	INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUČJU CIVILNE ZAŠTITE
	
	

	242-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	250
	
	USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA
	
	

	250-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	250-01/
	02/
	Osnivanje vatrogasnih postrojbi
	trajno
	-

	250-01/
	03/
	Suglasnosti za imenovanje zapovjednika
	-
	5

	250-01/
	04/
	Suglasnost na statut,  izmjene i dopune statuta
	-
	5

	250-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	300
	
	GOSPODARSKO PLANIRANJE
	
	

	300-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	300-01/
	02/
	Gospodarska politika i postupci
	trajno
	-

	300-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	301
	
	GOSPODARSKA KRETANJA
	
	

	301-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	302
	
	GOSPODARSKI RAZVOJ
	
	

	302-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	302-01/
	02/
	Plan razvoja
	trajno
	-

	302-01/
	03/
	Ostali projekti / programi  razvoja
	trajno
	-

	302-01/
	04/
	Programi/projekti kreditiranja i subvencioniranja
	-
	5

	302-01/
	05/
	Kreditiranja i subvencioniranja - pojedinačni predmeti i
	-
	5

	302-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	303
	
	GOSPODARSKA SURADNJA
	
	

	303-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	307
	
	CIJENE
	
	

	307-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	310
	
	INDUSTRIJA I RUDARSTVO
	
	

	310-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	311
	
	PODUZETNIŠTVO, OBRT I ZADRUGARSTVO
	
	

	311-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	311-01/
	02/
	Kreditiranje  i  potpore
	trajno
	-

	311-01/
	03/
	Stipendije za deficitarna zanimanja
	-
	5

	311-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	320
	
	POLJOPRIVREDA
	
	

	320-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	320-01/
	02/
	Prodaja poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH
	trajno
	-

	320-01/
	03/
	Zakup poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH
	-
	20

	320-01/
	04/
	Zakup neizgrađenog građevinskog zemljišta
	-
	20

	320-01/
	05/
	Potpore male vrijednosti
	-
	20

	320-01/
	06
	Naknada štete
	-
	20

	320-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	321
	
	ŠUMARSTVO
	
	

	321-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	322
	
	VETERINARSTVO I ZAŠTITA ŽIVOTINJA
	
	

	322-01/
	01/
	Sklonište za životinje i higijeničarska služba
	-
	10

	322-02/
	01/
	Pojedinačni zahtjevi
	-
	5

	
	
	
	
	

	323
	
	LOVSTVO
	
	

	323-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	324
	
	RIBARSTVO
	
	

	324-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	325
	
	VODNO GOSPODARSTVO
	
	

	325-01/
	01/
	Vodno gospodarstvo - izgradnja, projektna dokumentacija i sufinanciranje izgradnje
	trajno 
	-

	325-01/
	02/
	Vodna naknada - poslovni
	-
	5

	325-01/
	03/
	Vodna naknada - stambeni
	-
	5

	325-01/
	02/
	Vodna naknada
	-
	5

	325-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	326
	
	STOČARSTVO
	
	

	236-01/
	01/
	Programi razvoja stočarstva i poticaji
	-
	5

	236-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	334
	
	TURIZAM
	
	

	334-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	334-01/
	02/
	Turistička djelatnost
	-
	10

	334-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	335
	
	UGOSTITELJSTVO
	
	

	335-01/
	01/
	Odluka o  ugostiteljskoj djelatnosti
	-
	10

	335-01/
	02/
	Radno vrijeme ugostiteljskih objekata
	-
	5

	335-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	337
	
	ZAŠTITA POTROŠAĆA
	
	

	337-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	337-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege -  prijedlozi općih akata i drugi akti
	trajno 
	-

	337-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege – odluke i drugi opći akti
	trajno 
	-

	337-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	340
	
	CESTOVNI PROMET
	
	

	340-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	340-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno 
	-

	340-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno 
	-

	340-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	5

	340-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	341
	
	ŽELJEZNIČKI PROMET
	
	

	341-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	350
	
	PROSTORNO UREĐENJE
	
	

	350-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	350-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno 
	-

	350-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno 
	-

	350-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	trajno 
	-

	350-02/
	01/
	Ostalo
	trajno 
	-

	
	
	
	
	

	351
	
	ZAŠTITA OKOLIŠA
	
	

	351-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	351-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno 
	-

	351-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno 
	-

	351-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	351-02/
	01/
	Ostalo
	-
	10

	
	
	
	
	

	360
	
	POSLOVI U GRADITELJSTVU
	
	

	360-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	360-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	361
	
	GRADNJA GRAĐEVINA I OBNOVA
	
	

	361-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	361-01/
	02/
	Gradnja građevina
	trajno 
	-

	361-01/
	03/
	Građevinska dozvola
	trajno 
	-

	361-01/
	04/
	Uporabna dozvola
	trajno 
	-

	361-01/
	05/
	Legaliziranje bespravno sagrađenih objekata
	trajno 
	-

	 361-01/
	06/
	Rješenje o obvezi plaćanja naknade za nezakonito izgrađene zgrade
	-
	10

	361-01/
	07/
	Tehnički pregledi
	-
	10

	361-01/
	08/
	Obnova prekategoriziranog stupnja oštećenja, prelokacija, prekategorizacija oštećenih objekata i  ugovori o obnovi
	trajno 
	-

	361-02/
	02/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	363
	
	KOMUNALNI POSLOVI
	
	

	363-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	363-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	363-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	363-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	363-02/
	01/
	Komunalna naknada  - općenito
	-
	1

	363-02/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	363-02/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	363-02/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	363-03/
	01/
	Komunalno redarstvo i komunalni red - općenito
	-
	1

	363-03/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	363-03/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	363-03/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	363-04/
	01/
	Komunalni doprinos - općenito
	-
	1

	363-04/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	363-04/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	363-04/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	363-05/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	370
	
	STAMBENA POLITIKA
	
	

	370-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	370-01/
	02/
	Izdvajanje sredstava za stambene potrebe
	trajno
	-

	370-01/
	03/
	Stanovi i stanovanje, tabularna  očitovanja
	trajno
	-

	370-01/
	04/
	Brisovna očitovanja
	trajno
	-

	370-01/
	05/
	Kupoprodaja stanova
	trajno
	-

	370-02/
	02/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	371
	
	STAMBENI ODNOSI
	
	

	371-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	371-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	371-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	371-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	371-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	372
	
	POSLOVNI PROSTORI
	
	

	372-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	372-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	372-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	372-01/
	04/
	Pojedinačni predmeti
	-
	10

	372-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	373
	
	REPREZENTATIVNI OBJEKTI I OBJEKTI POD POSEBNOM ZAŠTITOM
	
	

	373-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	380
	
	GOSPODARSKA DOGAĐANJA
	
	

	380-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	
	
	
	
	

	400
	
	FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
	
	

	400-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	400-01/
	02/
	Financijski planovi
	trajno
	-

	400-01/
	03/
	Predračuni
	-
	7

	400-01/
	04/
	Financijski izvještaji
	-
	11

	400-01/
	05/
	Decentralizirana izvješća
	-
	11

	400-01/
	06/
	Izvještaji o izvršenju proračuna
	trajno
	-

	400-01/
	07/
	Proračun - rebalans Grada
	trajno
	-

	400-01/
	08/
	Bilance
	-
	5

	400-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	401
	
	KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE
	
	

	401-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	401-01/
	02/
	Glavna knjiga
	-
	11

	401-01/
	03/
	Dnevnik knjiženja glavne knjige
	-
	11

	401-01/
	04/
	Pomoćne knjige
	-
	7

	401-01/
	05/
	Računi, računski plan, predračuni
	-
	11

	401-01/
	06/
	Ugovori o cesiji
	-
	11

	401-02/
	01/
	Ostalo
	-
	11

	
	
	
	
	

	402
	
	FINANCIRANJE
	
	

	402-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	402-01/
	02/
	Refundacije
	-
	5

	402-01/
	03/
	Sufinanciranje
	-
	5

	402-01/
	04/
	Financiranje iz proračuna pravne osobe
	-
	7

	402-01/
	05/
	Financiranje iz proračuna fizičke osobe
	-
	7

	402-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	403
	
	KREDITIRANJE
	
	

	403-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	403-01/
	02/
	Krediti
	-
	7

	403-01/
	03/
	Jamstva
	-
	7

	403-01/
	04/
	Anuiteti
	-
	7

	403-01/
	05/
	Potraživanja
	
	7

	403-02/
	01/
	Ostalo
	-
	7

	
	
	
	
	

	404
	
	INVESTICIJE
	
	

	404-01/
	01/
	Općenito
	-
	7

	
	
	
	
	

	406
	
	UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
	
	

	406-01/
	01/
	Općenito
	-
	1 

	406-01/
	02/
	Javna nabava - dopisi, potvrde i sl.
	-
	1  

	406-01/
	03/
	Javna nabava - postupci velike vrijednosti
	-
	7

	406-01/
	04/
	Javna nabava - postupci male vrijednosti
	-
	5

	406-01/
	05/
	Jednostavna nabava
	-
	4

	406-01/
	06/
	Osnovna sredstva
	trajno
	-

	406-01/
	07/
	Sredstva opreme
	trajno
	-

	406-01/
	08/
	Inventar
	trajno
	-

	406-01/
	09/
	Obvezni odnosi
	trajno
	-

	406-01/
	10/
	Inventura
	trajno
	-

	406-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	410
	
	LOKLANI POREZI
	
	

	410-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	410-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	410-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	410-01/
	04/
	Planovi i projekcije
	-
	5

	410-01/
	05/
	Izvješća o ostvarenju
	-
	7

	410-02/
	01/
	Spomenička renta 
	-
	10

	410-03/
	01/
	Ostalo 
	-
	5

	
	
	
	
	

	411
	
	DOPRINOSI
	
	

	411-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	412
	
	PRISTOJBE
	
	

	412-01/
	01/
	Općenito
	-
	5

	
	
	
	
	

	415
	
	NAPLAĆIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH OBAVEZA
	
	

	415-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	415-01/
	02/
	Opomene 
	-
	10

	415-01/
	03/
	Ovrhe 
	-
	10

	415-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	420
	
	REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE
	
	

	420-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	423
	
	GUBICI, SANACIJE, STEČAJEVI I LIKVIDACIJE
	
	

	423-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	431
	
	DOHODAK
	
	

	431-01/
	01/
	Općenito
	-
	10

	
	
	
	
	

	470
	
	FINANCIJSKI NADZOR
	
	

	470-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	470-01/
	02/
	Upute i pravila
	trajno
	-

	470-01/
	03/
	Vanjski nadzor/revizija
	-
	11

	470-01/
	04/
	Unutarnji nadzor/revizija
	-
	11

	470-02/
	01/
	FUIK - planovi i izvješća
	trajno
	-

	470-03/
	01/
	Izjava o fiskalnoj odgovornosti
	-
	11

	470-04/
	01/
	Kontrole i prijave
	-
	11

	470-05/
	01/
	Financijska inspekcija
	-
	11

	470-06/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	500
	
	ZDRAVSTVENE ZAŠTITA
	
	

	500-01/
	01/
	Prijava i odjava osiguranika
	-
	10

	500-01/
	02/
	Rodiljni dopust
	-
	5

	500-01/
	03/
	Nesreća na radu
	-
	50

	500-02/
	01/
	Ostalo (upiti zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi s pravima iz zdravstvenog osiguranja)
	-
	3

	
	
	
	
	

	510
	
	ZDRAVSTVENE USTANOVE
	
	

	510-01/
	01
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	550
	
	SOCIJALNA SKRB
	
	

	550-01/
	01/
	Općenito
	-
	

	550-01/
	02/
	Akti izvršnog tijela Grada Požege - prijedlozi općih akta i drugi akti
	trajno
	-

	550-01/
	03/
	Akti predstavničkog tijela Grada Požege - odluke i drugi opći akti
	trajno
	-

	 550-01/
	04/
	Rješenja (novčane pomoći za troškove stanovanja, prehrane učenika, ljetovanja djece i drugo)
	-
	5

	550-01/
	05/
	Jednokratne novčane pomoći (zaključci)
	-
	5

	550-01/
	06/
	Prigodne (blagdanske) novčane nagrade za građane slabijeg imovinskog stanja  i sl.
	-
	5

	 550-01/
	07/
	Pomoć i njega u kući - dostava toplog obroka
	-
	5

	550-01/
	08/
	Programi javnih potreba u socijalnoj skrbi  i izvješća o realizaciji javnih potreba u socijalnoj skrbi
	-
	10

	550-02/
	01/
	Crveni križ Grada
	-
	5

	550-03/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	561
	
	ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA IZ DOMOVINSKOG RATA
	
	

	561-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	 561-01/
	01/
	Rješenja komunalna infrastruktura
	trajno
	-

	561-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	564
	
	SPOMEN OBILJEŽJA
	
	

	564-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	
	
	
	
	

	601
	
	PREDŠKOLSKI ODGOJ
	
	

	 601-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	601-01/
	02/
	Osnivanje ustanove predškolskog odgoja
	trajno
	-

	601-01/
	03/
	Statut gradske predškolske ustanove
	-
	5 

	601-02/
	01/
	Program  javnih potreba u predškolskom odgoju i izvješće o realizaciji javnih potreba u predškolskom odgoju
	-
	10

	601-02/
	02/
	Subvencioniranje troškova boravka djece u ustanovi predškolskog odgoja i registriranom obrtu
	-
	10

	601-03/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	602
	
	OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO ŠKOLSTVO
	
	

	602-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	602-01/
	02/
	Statuti osnovnih škola - prethodna suglasnost
	-
	5

	602-01/
	03/
	Imenovanja i razrješenja školskih odbora osnovnih škola
	trajno
	-

	602-01/
	04/
	Pomoćnici u nastavi za učenike s teškoćama - projekti i realizacija
	-
	10

	602-01/
	05/
	Program javnih potreba u osnovnom obrazovanju i školstvu i Izvješće o realizaciji javnih potreba u osnovnom obrazovanju i  školstvu
	-
	10

	602-01/
	06/
	Osnovno obrazovanje - financiranje
	-
	10

	602-01/
	07/
	Prijevoz učenika osnovnih škola
	-
	10

	602-01/
	08/
	Sufinanciranje radnih bilježnica i udžbenika
	-
	10

	602-02/
	01/
	Srednje obrazovanje
	-
	10

	602-03/
	01/
	Visokoškolsko obrazovanje
	-
	10

	602-04/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	604
	
	STIPENDIRANJE
	
	

	604-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	604-01/
	02/
	Stipendiranje studenata
	-
	10

	604-01/
	03/
	Stipendiranje darovitih učenika
	-
	10

	604-01/
	04/
	Prigodne jednokratne pomoći studentima i učenicima
	-
	5

	604-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	610
	
	MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE
	
	

	610-01/
	01/
	Općenito
	· 
	5

	
	
	
	
	

	611
	
	KULTURNO I UMJETNIČKO STVARALAŠTVO
	
	

	611-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	611-01/
	02/
	Program javnih potreba u kulturi i izvješće o realizaciji programa javnih potreba u kulturi
	-
	10

	611-01/
	03/
	Likovna djelatnost
	-
	10

	611-01/
	04/
	Glazbena i glazbeno-scenska djelatnost
	-
	10

	611-01/
	05/
	Arhivska djelatnost
	-
	10

	611-01/
	06/
	Knjižničarska djelatnost
	-
	10

	611-01/
	07/
	Muzejsko-galerijska djelatnost
	-
	10

	611-01/
	08/
	Kazališna djelatnost
	-
	10

	611-01/
	09/
	Nakladnička djelatnost
	-
	10

	611-01/
	10/
	Audiovizualna djelatnost
	-
	10

	611-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	620
	
	SPORT
	
	

	620-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	620-01/
	03/
	Sportske organizacije
	-
	10

	620-01/
	04/
	Sportska natjecanja
	-
	10

	620-01/
	05/
	Sportaši
	-
	10

	620-01/
	06/
	Osnivanje povjerenstva i vijeća u području sporta
	-
	10

	620-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	621
	
	REKREATIVNI SPORT
	
	

	621-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	621-01/
	02/
	Poslovi promicanja vrijednosti rekreativnog sporta, zdravstveno usmjereno tjelesno vježbanje
	-
	10

	621-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	622
	
	RAZVOJ SPORTA
	
	

	622-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	622-01/
	02/
	Mjere i aktivnosti (programi javnih potreba) u području razvoja sporta, smanjivanje nedostataka, promocije vrijednosti sporta, te izvješća o realizaciji javnih potreba u sportu
	-
	10

	622-01/
	03/
	Skrb o sportašima
	-
	10

	622-01/
	04/
	Održavanje sportske infrastrukture
	-
	10

	622-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	630
	
	TEHNIČKA KULTURA
	
	

	630-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	630-01/
	02/
	Financiranje
	-
	10

	
	
	
	
	

	650
	
	INFORMATIKA
	
	

	650-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	650-01/
	02/
	Informatička oprema
	-
	7

	650-01/
	03/
	Informacijski sustavi
	-
	7

	650-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	932
	
	KATASTAR ZEMLJIŠTA I KATASTAR NEKRETNINA
	
	

	932-01/
	01/
	Općenito
	-
	2

	932-01/
	02/
	Geodetski poslovi u održavanju katastra zemljišta
	trajno
	-

	932-01/
	03/
	Praćenje i utvrđivanje promjena, te rješavanje o promjenama na zemljištu
	trajno 
	-

	932-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	933
	
	KATASTAR INFRASTRUKTURE
	
	

	933-01/
	01/
	Evidencija
	trajno 
	-

	
	
	
	
	

	940
	
	IMOVINA
	
	

	940-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	940-01/
	02/
	Rješavanje imovinsko pravnih odnosa
	trajno 
	-

	940-01/
	03/
	Uknjižba prava vlasništva, postupci podjele imovine, prava i obveza jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave zbog područnih promjena
	trajno 
	-

	940-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	943
	
	IZVLAŠTENJA
	
	

	943-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	943-01/
	02/
	Zahtjevi, akti i ostala dokumentacija vezan uz postupak izvlaštenja kod nadležnog županijskog ureda
	trajno 
	-

	943-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	944
	
	GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE
	
	

	944-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	944-01/
	02/
	Prijenos u vlasništvo Grada Požege
	trajno
	-

	944-01/
	03/
	Utvrđivanje prava vlasništva zemljišta
	trajno
	-

	944-01/
	04/
	Utvrđivanje prava prvokupa
	trajno
	-

	944-01/
	05/
	Preuzimanje i ustupanje prava vlasništva
	trajno
	-

	944-01/
	06/
	Priprema građevinskog zemljišta
	trajno
	-

	944-01/
	07/
	Kupnja i prodaja građevinskog zemljišta
	trajno
	-

	944-01/
	08/
	Zakup građevinskog zemljišta, privremeno korištenje terase
	-
	10

	944-01
	09/
	Legalizacija bespravno sagrađenog objekta
	trajno
	-

	944-01
	10/
	Ustanovljenje služnosti
	trajno
	-

	944-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	945
	
	IMOVINSKOPRAVNI POSLOVI U VEZI S POLJOPRIVREDNIM ZEMLJIŠTEM
	
	

	945-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	945-01/
	02/
	Prijenos vlasništva
	trajno
	-

	945-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	946
	
	IMOVINSKOPRAVNI POSLOVI U VEZI SA ŠUMAMA I ŠUMSKIM ZEMLJIŠTEM
	
	

	946-01/
	01/
	Općenito
	-
	1

	946-01/
	02/
	Prijenos vlasništva
	trajno
	-

	946-02/
	01/
	Ostalo
	-
	5

	
	
	
	
	

	990
	
	OSTALO
	
	

	990-01/
	01/
	Djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u gore navedene podgrupe
	-
	5

	
	
	
	
	



Članak 3.

Ovim Planom određuju se brojčane oznake izvršnog i predstavničkog tijela Grada Požege te upravnih tijela Grada Požege kao i brojčane oznake službenih osoba sukladno Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Požege. 
Brojčana oznaka Grada Požege je 2177-1.

	1. IZVRŠNO TIJELO GRADA POŽEGE



	2177-1-01
	GRADONAČELNIK GRADA POŽEGE

	2177-1-01/01
	GRADONAČELNIK

	2177-1-01/02
	ZAMJENIK GRADONAČELNIKA  

	2177-1-01/03
	RADNA TIJELA GRADONAČELNIKA  




	2. PREDSTAVNIČKO TIJELO GRADA POŽEGE



	2177-1-02
	GRADSKO VIJEĆE GRADA POŽEGE

	2177-1-02/01
	GRADSKO VIJEĆE 

	2177-1-02/02
	PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJEĆA

	2177-1-02/03
	POTPREDSJEDNIK GRADSKOG VIJEĆA  I.

	2177-1-02/04
	POTPREDSJEDNIK GRADSKOG VIJEĆA II.

	2177-1-02/05
	RADNA TIJELA GRADSKOG VIJEĆA



	3. UPRAVNA TIJELA GRADA POŽEGE



	Naziv upravnog tijela - odjela , odsjeka, službe, čelnika ustrojstvene jedinice, te naziv radnog mjesta
	Brojčana oznaka ustrojstvene jedinice (upravnog odjela / službe)
	Brojčana oznaka unutarnje ustrojstvene jedinice (odsjeka)
	Brojčana oznaka ustrojstvene jedinica i referenta

	1. SLUŽBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
	03
	
	

	1. Voditelj službe za unutarnju reviziju
2. Viši unutarnji revizor
3. Pomoćni unutarnji revizor
	
	
	03/01
03/02
03/03

	2. UPRAVNI ODJEL ZA SAMOUPRAVU 
	04
	
	

	1. Pročelnik
2. Viši stručni suradnik (1) za lokalnu samoupravu i kadrovske poslove 
3. Referent (2) za poslove lokalne samouprave
4. Referent (2) za uredsko poslovanje: 
-1
-2
	
	
	04/01

04/02

04/03

04/04
04/05

	[bookmark: _Hlk80181317]2.1. Odsjek za poslove gradonačelnika
	04
	- 01/
	

	1. Voditelj Odsjeka za poslove gradonačelnika
2. Administrativni tajnik gradonačelnika
	
	
	
04-01/1
04-01/2

	[bookmark: _Hlk80181446]2.2 Odsjek za informatiku
	04
	- 02/
	

	1. Voditelj Odsjeka za informatiku 
2. Referent (1) za informatiku 
3. Tehničar za održavanje informatičke opreme 
	
	
	04-02/1
04-02/2

04-02/3

	3. UPRAVNI ODJEL ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI 
	05
	
	

	1.Pročelnik
2. Viši stručni suradnik (1) - koordinator za društvene djelatnosti 
3. Viši savjetnik za sport, udruge i druge društvene djelatnosti 
4.Viši stručni suradnik (2) za kulturu, školstvo i predškolski odgoj i obrazovanje 
5. Viši stručni suradnik (2) za socijalnu skrb
	
	
	05/01

05/02

05/03


05/04

05/05

	[bookmark: _Hlk87267404]4. UPRAVNI ODJEL ZA IMOVINSKO- PRAVNE POSLOVE
	06
	
	

	1. Pročelnik
2. Viši stručni suradnik (2) za imovinsko-pravne poslove:
-1
-2
3. Stručni suradnik (2) za skrb o gradskoj imovini 
	
	
	06/01


06/02
06/03

06/04

	5. UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNEDJELATNOSTI I GOSPODARENJE
	07
	
	

	1. Pročelnik 
	
	
	07/01

	[bookmark: _Hlk80182681]5.1 Odsjek za komunalnu sustav i komunalno redarstvo
	07
	- 01/
	

	1.Voditelj Odsjeka za komunalni sustav i komunalno redarstvo
2.Viši stručni suradnik (2) za utvrđivanje i naplatu prihoda
3.Viši stručni suradnik (2) za razrez i naplatu naknade za uređenje voda 
4. Stručni suradnik (2) za komunalne poslove
5. Viši referent - komunalni redar
6. Referent (2) - komunalni redar
-1
-2
7. Referent (2) - prometni redar:
-1
-2 
8. Referent (2) za evidenciju obveznika
	
	
	
07-01/1

07-01/2

07-01/3
07-01/4

07-01/5

07-01/6
07-01/7

07-01/8
07-01/9
07-01/10

	5.2 Odsjek za graditeljstvo, prostorno uređenje, zaštitu okoliša i održavanje gradskih objekata
	07
	-02/
	

	1.Voditelj Odsjeka za graditeljstvo, prostorno uređenje, zaštitu okoliša i održavanje gradskih objekata
2.Viši stručni suradnik (2) za graditeljstvo i prostorno uređenje
3.Viši stručni suradnik (2) za objekte
4.Viši stručni suradnik (2) za geodetske i geoinformatičke poslove
5.Stručni suradnik (1) za prometnice i infrastrukturu:
-1
-2
-3
6. Viši stručni suradnik (2) za poslove s nekretninama i kriznog managementa
7. Viši referent za poslove nekretninama
8. Stručni suradnik (2) za održavanje 
9. Referent (2) za održavanje objekta
	
	
	

07-02/1

07-02/2
07-02/3

07-02/4


07-02/5
07-02/6
07-02/7

07-02/8
07-02/9
07-02/10
07-02/11

	5.3. Odsjek za gospodarstvo, poduzetništvo i europske integracije
	07
	-03/
	

	1. Voditelj Odsjeka za gospodarstvo, poduzetništvo i europske integracije
2. Viši stručni suradnik (2) za gospodarstvo i poduzetništvo 
3. Viši referent za upravljanje projektom
4. Viši stručni suradnik (2) - koordinator projekta „Puk 50“ :
-1
-2
5. Viši stručni suradnik (2) - voditelj projekta požeški limači - faza II
	
	
	
07-03/1

07-03/2
07-03/3


07-03/4
07-03/5

07-03/6

	5.4. Odsjek za provedbu ITU mehanizma (ITU PT)
	07
	- 04/
	

	1.Voditelj Odsjeka za provedbu ITU mehanizma (ITU PT) 
2. Viši stručni suradnik (2) za provedbu ITU mehanizama
	
	
	
07-04/1

07-04/2

	6. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE I PRORAČUN
	08
	
	

	1.Pročelnik 
	
	
	08/01

	6.1. Odsjek za financije i proračun
	08
	01/
	

	1. Voditelj Odsjeka za financije i proračun 
2. Viši savjetnik za financije i proračun 
3. Viši savjetnik za računovodstvo i proračunske korisnike 
4. Viši stručni suradnik (2) za računovodstvo proračunske korisnike 
5. Viši stručni suradnik (2) za računovodstvo i analitičku evidenciju
6. Referent (1) - financijski knjigovođa
7. Referent (2) - knjigovođa analitičar:
-1
-2
-3
8. Referent (2) za računovodstvene poslove:
-1
-2
	
	
	
08-01/1
08-01/2

08-01/3

08-01/4

08-01/5
08-01/6

08-01/7
08-01/8
08-01/9


08-01/10
08-01/11

	6.2. Odsjek za javnu nabavu 
	08
	- 02/
	

	1. Voditelj Odsjeka za javnu nabavu 
2. Viši savjetnik za javnu nabavu 
	
	
	08-02/1
08-02/2



[bookmark: _Hlk87335830]
	4. SAVJET MLADIH GRADA POŽEGE



	2177-1-01
	SAVJET MLADIH GRADA POŽEGE

	2177-1-09/01
	PREDSJEDNIK SAVJETA MLADIH GRADA POŽEGE



	5. TIJELA MJESNE SAMOUPRAVE
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Članak 4.

Primjenom ovoga Plana prestaje se primjenjivati Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka upravnih tijela i službenih osoba Grada Požege (Službene novine Grada Požege, broj: 21/21.).

Članak 5.

Ovaj će se Plan objaviti u Službenim novinama Grada Požege, a primjenjuje se od 1. siječnja 2022. godine.
[bookmark: _Hlk34046029]

GRADONAČELNIK
dr.sc. Željko Glavić, v.r.
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[bookmark: _Hlk88830511][bookmark: _Hlk77228900]KLASA: 920-11/21-01/10
URBROJ: 2177-1-01/01-21-12
Požega, 31. prosinca 2021.

Na temelju članka 44. stavka 1. i članka 48. stavka 1. točke 4. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN, broj: 33/01, 60/01.- vjerodostojno tumačenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.- pročišćeni tekst, 137/15.- ispravak, 123/17., 98/19. i 144/20.), članka 62. stavka 1. podstavka 6. i 7. i članka 120. Statuta Grada Požege (Službene novine Grada Požege, broj: 2/21.), Gradonačelnik Grada Požege, dana 31. prosinca 2021. godine, donosi

Z A K L J U Č A K

1. Ovim Zaključkom odobrava se Požeško slavonskoj županiji, Županijska 7, 34000 Požega, OIB: 48744373701, isplata iznosa od 25.312,10 kn na ime povrata sredstava za naknadu štete koja su isplaćena iz sredstava Požeško-slavonske županije. 
2. Iznos iz točke 1. ovog Zaključka tereti poziciju R0607, konto 32999, Proračuna Grada Požege za 2021. godinu (Službene novine Grada Požege, broj. 13/20., 19/21. i 24/21.)
3. Za provedbu ovog Zaključka zadužuje se Upravni odjel za financije i proračun Grada Požege.
4. Ovaj Zaključak objavit će se u Službenim novinama Grada Požege.
[bookmark: _Hlk40685112]

GRADONAČELNIK
dr.sc. Željko Glavić, v.r.
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KLASA: 370-03/21-02/43
URBROJ: 2177-1-01/01-21-3
Požega, 31. prosinca 2021.

Na temelju članka 44. stavka 1. i članka 48. stavka 1. točke 4. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj: 33/01., 60/01.- vjerodostojno tumačenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.- pročišćeni tekst, 137/15.- ispravak, 123/17.,  98/19. i 144/20.), članka 35. stavka 2. Zakona o vlasništvu i drugim stvarnim pravima (Narodne novine, broj: 91/96., 68/98., 137/99., 22/00., 73/00., 129/00., 114/01., 79/06., 141/06., 146/08., 38/09., 153/09., 143/12., 152/14., 81/15.- pročišćeni tekst i 94/17.- ispravak) i članka 62. i 120. Statuta Grada Požege (Službene novine Grada Požege, broj: 2/21.), Gradonačelnik Grada Požege, dana 31. prosinca 2021. godine, donosi

O D L U K U
o izdavanju brisovnog očitovanja

I.

[bookmark: _Hlk83369575]Ovom se Odlukom utvrđuje, da je na nekretnini k.č.br.1302/1, broj poduloška 370, zk.ul.br. 5270, u k.o. Požega, upisano založno pravo u korist Grada Požega, na iznos od 2.317.000,00 HRD sukladno Ugovoru o kupoprodaji stana, broj: 75/92 od 17. kolovoza 1992. godine (u nastavku teksta: Ugovor) koji je zaključen prema odredbama Zakona o prodaji stanova na kojima postoji stanarsko pravo (NN, broj: 43/92., 69/92., 87/92., 25/93., 26/93., 48/93., 2/94., 44/94., 47/94., 58/95., 103/95., 11/96., 76/96., 111/96., 11/97., 103/97., 119/97., 68/98., 163/98., 22/99., 96/99., 120/00., 94/01. i 78/02.).

II.

Sukladno Ugovoru iz točke I. ove Odluke, kupoprodajna cijena stana je u cijelosti isplaćena, što je razvidno iz Uvjerenja društva Komunalac Požega d.o.o., broj: 3.4.2.-1247/21. KB.

III.

Na temelju utvrđenog u točki I. i II. ove Odluke, odobrava se izdavanje brisovnog očitovanja, temeljem kojega će se izvršiti brisanje upisanog založnog prava na nekretnini iz točke I. ove Odluke, u zemljišnim knjigama kod Općinskog suda u Požegi.


IV.

Ova Odluka stupa će se objavit u Službenim novinama Grada Požege.


GRADONAČELNIK
dr.sc. Željko Glavić, v.r.
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Izdavač: Grad Požege - Odgovorni urednik: Ljiljana Bilen, dipl.iur. - Redakcija i uprava: Upravni odjel za samoupravu Grada Požege, Trg Svetog Trojstva kbr. 1, 34000 Požega, tel. br. 034/311-300 i tel. br. 034/ 311-302, Pretplata se vrši kod Zagrebačke banke d.d., IBAN HR812360000183510008, Grad Požega, poziv na broj: 68 7803 - OIB: 95699596710, s naznakom: „Za Službene novine Grada Požege" - Tisak: Upravni odjel za samoupravu Grada Požege. - Rješenjem Ministarstva kulture RH, KLASA:612-10/95-01-75, URBROJ:532-03-1/-95-01-9 od 20. siječnja 1995. godine, glasilo je oslobođeno od plaćanja poreza.
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